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1 Introduction

L’ODEADOM poursuit le déploiement de I'outil de télé déclaration PAD (Plateforme d’Acquisition des Données) afin
de permettre aux bénéficiaires de déposer via internet leurs demandes a ’'ODEADOM.

L'application PAD, pour le dispositif Aides a la diversification végétale, propose au bénéficiaire trois dispositifs :

- Le « dépdt de contrats et avenants » qui permet au bénéficiaire de fournir a 'ODEADOM les contrats de
commercialisation et avenants a ces contrats en amont de leur dép6t de demande d’aide,

- Le « dépot de dossier » qui permet au bénéficiaire de saisir puis de déposer a 'ODEADOM ses demandes
d’aides,

- Le « dépot de pieces complémentaires » qui permet au bénéficiaire d’intervenir sur un « dépot de dossier »
de demandes d’aides, qu’il a déja déposé a I'ODEADOM.

Ce document est destiné aux bénéficiaires domiciliés en métropole pour déposer des contrats et avenants d’Aides a
la Diversification Végétale —commercialisation hors région de production via la PAD.

Le dispositif contrats et avenants permet aux bénéficiaires de transmettre a 'ODEADOM les contrats de
commercialisation et les avenants a ces contrats en amont de leur dép6t de demande d’aide.

Pour créer votre compte PAD, veuillez suivre la démarche du « Guide d’inscription et de création de compte sur le
portail FranceAgriMer » au préalablement transmis.

Assurez-vous d’avoir un compte PAD actif.
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2 Description du parcours bénéficiaire de dép6t de contrats et avenants
via la PAD pour |'aide a la commercialisation hors région de production
pour un bénéficiaire domicilié en métropole

Dans cette partie sera décrit le parcours effectué par le bénéficiaire pour déposer ses contrats et avenants et
en particulier les champs du formulaire de dép6t.

2.1 La gestion des dispositifs pour un dépét de contrats et avenants
Le dispositif de dépot de contrats et avenants de demande d’aide se décompose en deux étapes :

- Lasaisie des informations du formulaire
- Le téléchargement des pieces a joindre au dossier

Le bénéficiaire pourra ensuite choisir d’enregistrer le dép6t de dossier ou de le déposer définitivement.

Cette démarche permet également au bénéficiaire de consulter les dossiers déja déposés. Cependant aucune
modification ne sera possible pour ces derniers.

2.2 Accéder au e-service contrats et avenants — Diversification végétale
Une fois connecté sur I'espace PAD, cliquer sur « mes e-services ».

Sélectionner « Contrats et avenants - Diversification Végétale »

2.3 Le choix du formulaire d’aide

Au moment d’initier la démarche, faire le choix entre 2 campagnes de dép6t : celle en cours et la précédente.

¥ [nitier la démarche
Vauillez cliquer sur le bouton « Confinuer » pour déposer votre dossier. ATTENTION: 5i vous avez déja initié un dossier pour cette démarche et que vous
souhaitez le compléter etiou le finaliser merci de vous référer 2 |a liste des dossiers ci-dessus.

En revanche, si vous accedez pour la premigre fois a cette demarche ow si vous souhaitez deposer un nouveau dossier, cliquez sur le bouton "Continuer” ci-
dessous.

ATTENTICN : Les demandes en cours, initizes mais non valid2es ne seront pas prises en compte par L'ODEADOM.

Sélectionner votre formulaire  [Campagne 2023 ol

Campagne 2022

Contacts  Mentions légales et RGPD  wersion 5.2 25 1-RELEASE Copynight FranceAgrber
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2.4 La saisie du formulaire de dép6t de contrats et avenants

Le formulaire a remplir contient plusieurs sections :
1. « Bénéficiaire » : cette section affiche les coordonnées du bénéficiaire
2. « Contact » : cette section permet de consulter et de modifier le cas échéant les informations de
contact pour la société.
3. « Campagne » : cette section est remplie automatiquement en fonction du formulaire sélectionné
a I'étape précédente.
A 4. « Type de dépdt » : permet de faire le choix entre le dépét de contrat et/ou d’avenant.
L] 5. La « Liste des piéces déposées » : il s’agit du coeur du formulaire qui permet de saisir les données
relatives aux contrats et/ou aux avenants déposés.

La suite du document présente la structure du formulaire, les controles effectués par les systemes PAD et
ANDROMAID ainsi que les données saisies par le bénéficiaire qui seront incrémentées dans le systeme
ANDROMAID.

> Consulter les coordonnées et compléter les informations de contact

Dispositif contrats/Avenant : dépét de contrat

POSEI France — Actions en faveur des productioné
Végétales de Diversification

Dépdt de contrats/avenants de ODEAMART concarnant les Actions en faveur des productions Végetales de Diversification dans le cadrs du programni POSE! France

SIRET* Statut de I'entreprise * Nom / Raison Sociale *
30186112600052 SARL ODEAMART
Adresse * Code postal * ville *
29 rue Victor Hugo 87200 Fort de France

Departement *

Martinique
. 4 !/1
Nom Prénom Fonction
|
E-mail * Téléphone

maels.renaut@odesdom fr fauillez sasir votre numéero de téléphone

y N

Le champ « mail » est obligatoire »
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> Sélectionner le type de dépot

Il est possible de déposer un ou plusieurs contrats et/ou un ou plusieurs avenants a I’aide d’un bouton-radio.

1. Renseigner les informations relatives au(x) contrat(s)

Type de dépot *
@ Contrat

Renseigner le département du contractant.

Renseigner la date de signature du contrat. Si la date de signature du contrat est antérieure a 30
jours, un message d’alerte s’affiche mais n’est pas bloquant.

L'année de campagne est automatiquement renseignée

Saisir la raison sociale du contractant

Pour ajouter un nouveau contrat, cliquer sur le bouton « Ajouter »

") Avenant

Liste des Pieces déposées

"

3izie du contrat de référence, de la date de signature et Iz référence du document sont

tionnez |3 valeur « contrat anterieur pluriannuel » et renseignez I3 raison sociale du contractant

Département du contractant * v

Date de signature du contrat * I = Référence du contrat *

8]

Anmde campagne * Rsiton soolsle du confraciant ¢

walvid

Ajouter

2. Renseigner les informations relatives au(x) avenant(s)

Cliquer sur « avenant », une pop-up apparait afin de s’assurer que des contrats ont déja été saisis en
amont.

Sélectionner avec le menu déroulant la référence du contrat pour lequel vous souhaitez déposer un
avenant. Vous pouvez également sélectionner « contrat antérieur pluriannuel ». Dans ce cas; la
raison sociale du contractant doit étre saisie manuellement.

Lorsqu’une référence de contrat est saisie, le champs « Département du contractant » est rempli
automatiquement.

Lorsque « contrat antérieur pluriannuel » est sélectionné au niveau de la liste déroulante
(sélectionner la référence du contrat), il faut renseigner le département du contractant.
Renseigner la date de signature de I'avenant. Si la date de signature de I'avenant est antérieure a 30
jours, un message d’alerte s’affiche mais n’est pas bloquant.

Pour ajouter un nouvel avenant, cliquer sur le bouton « Ajouter »
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Type de dépot® & )
() Contrat @ Avenant

Tregd.
%

Liste des Pieces déposées

Vous pouvez déposer via un méme formulaire jusqu’a 20 svenants. La saisie du contrat de référence, de Ia date de signature et Iz référence du document sont
obligatoires. En cas d'avenant relatif 3 un contrat pluriannuel, sélectionnez la valeur « contrat antérieur pluriannuel » et renseignez la raison social du contractant.

Sélectionner la référence du contrat * C2023-J1J1-2022-03-01 Département du contractant Guadeloupe W

C2023-ANANASMARTINIQUEL2022-01-0
C2023-BOMIE-2023-02-04 B

~2n92

C2023-null-null
Annge Campagne * Refcon cockale du condraotant
C2023-J151-2023-03-01

Date de signature de I'avenant* | Contrat anterieur pluriannuel t* £2023 I

Ajouter

.“f —

Une fois I'ensemble des informations renseignées, cliquer sur « enregistrer ».

2.5 Enregistrer les pieces justificatives

Une fois le formulaire enregistré, accéder a la page de dépot des pieces justificatives. La taille maximale des piéces-
justificatives est de 80Mo.

En fonction des informations renseignées en amont, deux types de pieces justificatives sont a fournir :
- Les pieces relatives au(x) contrat(s) renseignés, si au moins un contrat a été renseigné
- Les pieces relatives au(x) avenant(s) renseignés, si au moins un avenant a été renseigné
- Siau moins un contrat et un avenant ont été renseignés, les deux sections de dép6t de dossier apparaissent.
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Cliguez sur fe bouton ci-dessous pour compléter ou modifier votre formulaire

-—‘ sur le formulaire.

Cliquer sur ce bouton pour revenir

‘ewilez fourni les pigces justificstives ci-dessous.

Merci de fournir les contrats déclarés

Vous pouvez jeindre plusieurs fichiers dans cette section.

Mom de la pigce jointe Télécharger Supprimer

Aucune pigce jointe n'a &8 renseignée dans cette saction

Fomat{s} sccepté(s) - paf, xls, dex. zip

Merci de fournir les avenants déclarés Cliquer pour ajouter la

Wous pouvez jeindre plusieurs fichiers dans cette section. piece JUStlflcatlve

Mom de la pizce jointe Télécharger Supprimer

Aucune pigce jointe n'a éte renseignée dans cette saction

Farmat(s} acoepté(s) - paf, xls, xd=x. zip

2.6 Valider le dép6t du dossier

Opfion 1 - 51 vous souhaitez enregistrer sans valider afin de compléter votre dossier ultéreurement, cliguez s bouton
Cl-aless0Us.

Cliquer sur ce bouton
_ <«—— poursauvegarder le
dossier sans le déposer

Option 2 - 51 vous souhaitez valider volre dossier définiiverment, vous devez sccepter les conditions générales
‘whiisation (CGU) ef cliguez sur ie bouton c-dessous. Le dossier ne sera alors pius modifiable.

[[1.r'ai bien pris connaissance des conditions générales dufilisation (CGU) et je confirme |2 dépdt de ma demande. *

Walider le dépdt du dossier

Cliquer sur ce bouton /

pour déposer
définitivement le dossier, | =% echeant, vous pouver acoidsr 3 vos suties dossiers

apres avoir coché les CGU _

Conmc  Mendons légales et RGPD  version 5.2.25.1-RELEASE Copyright FranceAgrilder
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2.7 Notification de dépot

A la suite d’un dépét, une notification par mail vous sera envoyée, avec en piéce-jointe un accusé de dépot.

Exemple de mail recu suite a un dépot :

Objet Actions en faveur des Productions Végétales de Diversification — Dépot contrat/avenant- Dossier N° {Ref dossier PAD}
Madame, Monsieur,

Dans le cadre du dispositif Actions en faveur des Productions Végétales de Diversification — Dép6t contrats/avenants, vous
avez validé le {Datedépdt} (date métropole), le dépot du dossier n° {Ref dossier PAD} pour la Campagne {année Campagne}.

Un accusé de dépdt est joint & ce message, nous vous invitons a le conserver et a utiliser ses références dans le cadre de vos
Corps échanges avec I’"ODEADOM.
Veuillez noter que vous pourrez consulter votre dossier déposé a tout moment en cliquant https://pad-rec.odeadom.fr/pad-
resentation/vues/publique/dossier.xhtml?idDossier=7503614.

Votre dossier sera instruit par ’ODEADOM.

Le directeur de 'ODEADOM

Les zones entre {} sont des variables.
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