	Ministère de l'Agriculture et de l’Alimentation


Office de Développement de l’Economie Agricole d’Outre-Mer (ODEADOM)
Service des productions de diversification

12, RUE HENRI ROL-TANGUY – TSA 60006 – 93555 MONTREUIL CEDEX (métro St Mandé l1, l9 station Robespierre, RER ligne A station Vincennes)
Gestionnaire d’aides 


	N° du poste : 

Catégorie : B

	Cotation parcours professionnel : sans objet
	RIFSEEP : Groupe 2 (si secrétaire administratif)

	Présentation de l’environnement professionnel
	L’Office de Développement de l’Economie Agricole d’Outre-Mer est un établissement public administratif sous la tutelle des ministères chargés de l’Agriculture et de l’Outre-Mer. Il assure des fonctions d’organisme payeur pour une grande partie des aides nationales et communautaires destinées à l’agriculture d’outre-mer.

Les services de l’Office comprennent 41 ETPT installés à Montreuil dans l’immeuble ARBORIAL qui regroupe des services de l’ASP, de FranceAgriMer, de l’INAO et de l’ONF.

L’ODEADOM est représenté au niveau de chacun des départements d’outre-mer par les préfets. Les DAAF sont les correspondants de l’Office pour la mise en œuvre de ses missions à l’échelle du territoire.

	Objectifs du poste
	Assurer la gestion des aides communautaires POSEI et nationales 

	Description des missions à exercer ou des taches à exécuter
	Gestion des mesures transversales du POSEI (aide à l’animation, réseau de référence et comités sectoriels) et des aides nationales :

· Instruction des dossiers, calcul des aides, établissement des états de paiements, notification des paiements en relation avec les bénéficiaires, les services des DAAF et l’agence comptable ;
· Contrôle de reversement des aides le cas échéant ;
· Participation à l’élaboration des textes d’application et des guides de procédures.

	Champ relationnel du poste
	· Les bénéficiaires des mesures d’aide ;
· Les services des DAAF (Direction de l’Alimentation de l’Agriculture et de la Forêt des départements d’outre-mer) ;
· L’agence comptable de l’Odeadom ;
· Le service des contrôles de l’Odeadom.



	Compétences liées au poste
	Savoirs
	Savoir-faire

	
	· Maîtrise des outils bureautiques – Word, Excel, agilité sur applicatifs spécifiques

	· Capacité rédactionnelle
· Méthode et rigueur dans le traitement des dossiers

· Autonomie 

	Personnes à contacter
	Mme Valérie Gourvennec, Cheffe de service - Tél : 01.41.63.19.44
Courriel : valerie.gourvennec@odeadom.fr
M. Stéphane JORET, Secrétaire général - Tél : 01.41.63.19.78 
Courriel : stephane.joret@odeadom.fr


